
Veranstaltung (Titel):     Organisatorisches   
  

Thema:   Zeitlicher Rahmen: ___:___ – ___:___ (2h) 

Anzahl der Teilnehmenden:  

Moderation: 

Wichtiges: 

Ziel:   

Datum:    

Ort:   

           
 

Zeit Thema Inhalte (Ziele) Methode Ablauf Material 

00:00 – 

00:00 
 

 

 
    

00:00 – 

00:00 
 

 

 
  

 

 

00:00 – 

00:00 
     

 

 

00:00 – 

00:00 
 

 

 
  

 

 

00:00 – 

00:00 
      

00:00 – 

00:00 
     

00:00 – 

00:00 
    

 

 

 



Veranstaltung (Titel):     Organisatorisches   
  

Thema:   Zeitlicher Rahmen: ___:___ – ___:___ Uhr (3 – 3,5h) 

Anzahl der Teilnehmenden:  

Moderation: 

Wichtiges: 

Ziel:   

Datum:    

Ort:   

           
 

Zeit Thema Inhalte (Ziele) Methode Ablauf Material 

00:00 – 

00:00 
     

00:00 – 

00:00 
 

 

 
  

 

 

00:00 – 

00:00 
     

 

 

15 min Pause 
 

 
  

 

 

00:00 – 

00:00 
      

00:00 – 

00:00 
     

15 min Pause    
 

 

00:00 – 

00:00 
     

00:00 – 

00:00 
     

00:00 – 

00:00 
     

 



Veranstaltung (Titel):     Organisatorisches     

Thema

: 
   Zeitlicher Rahmen: ___:___ – ___:___ Uhr (7h) 

Anzahl der Teilnehmenden:  

Moderation:  

Wichtiges:  

Ziel:   

Datum:   

Ort:   

            

Zeit Thema Inhalte (Ziele) Methode Ablauf Material 

08:00-

08:30 
    

 

 

08:30– 

09:00 
     

09:00 – 

09:30 
     

09:30 – 

09:45 
Pause   Vorbereitung:  

09:45 – 

10:30 
    

 

 

10:30 – 

11:45 
    

 

 

11:45 – 

12:30 
 Mittagspause     Vorbereitung:   

12:30 – 

12:40 
Aktivierung     

12:40 – 

13:30 
     

13:30– 

14:00 
      

13:45 – 

14:00 
Pause   Vorbereitung:  

14:00 – 

14:45 
    

 

 



14:45– 

15:00 
     

 



Veranstaltung (Titel):    Organisatorisches   
  

Thema

: 
 Zeitlicher Rahmen: ___:___ – ___:___ Uhr (8h) 

Anzahl der Teilnehmenden:  

Moderation:  

Wichtiges: TN = Teilnehmende 

Ziel:  

Datum:   

Ort:  

          
 

Zeit Thema Inhalte (Ziele) Methode Ablauf Material 

08:30 – 

08:40 
     

08:40 – 

09:10 
 

 

 
  

 

 

09:10 – 

10:00 
    

 

 

10:00 – 

10:15 
Pause   Vorbereitung:   

10:15 – 

11:00 
    

 

 

11:00 – 

11:45 
    

 

 

11:45 – 

12:30 
 Mittagspause     Vorbereitung:   

12:30 – 

12:40 
Aktivierung     

12:40–  

13:15 
     

13:15 – 

13:45 
     

13:45 – 

14:00 
Pause   Vorbereitung:  

14:00 – 

14:30 
     

 

 

14:30 – 

15:00 
   1.    



15:15 – 

15:30 
Pause   Vorbereitung:  

15:30 – 

16:15 
     

16:15 – 

16:30 
     

 


